Centre des
& Professions
Financiéres

OFFRE DE STAGE

Chargé(e) de Mission
Manifestations/Mémoires de PEconomie et de la Finance

Formation : Bac + 4/5, Ecoles de commetce / Universités ou tout autre profil trés motivé |

Intérét du stage : Vous disposerez d’'une forte autonomie pour monter et organiser des manifestations au sein d’une
organisation conviviale a taille humaine. Vous serez en contact avec de nombreuses personnalités du monde de la
Finance (dirigeants de banque, d’entreprises,...). Votre esprit d’initiative sera valorisé. Ce poste polyvalent vous
permettra d’embrasser les multiples activités du Centre. Vous bénéficierez chaque mois d’une formation dans le
domaine de la finance, du management ou de I'organisation.

Mission : Pleinement intégré(e) a la direction du Centre des Professions Financicres et a son pole Manifestation :
=  Vous participerez a la conception et a 'organisation d’'un concours international de prestige dans le domaine
économique et financier, dans ce cadre, vos missions seront les suivantes :
o Constituer un fichier de grandes écoles et universités a contacter ;
o Collecter des mémoires et organiser les réunions du jury ;
o Créer des supports, notamment, le carton d’invitation et la newsletter du concours ;
o Otganiser la cérémonie de Remise des Prix ;
®  Vous aurez en charge 'organisation d’événements plus réguliers :
o Echanger avec les clubs afin de prévoir le format des événements a organiser ;
Contacter les intervenants pressentis ;
Organiser la logistique de la manifestation (lieu, date, nombre d’invités attendus, badges,...) ;
Assurer la communication (invitations, newsletter,...) ;
Assurer la mise a jour du site Internet ;
Collaborer aux diverses actions du Centre.
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Connaissances et compétences requises :
= Connaissances en communication, évenementiel, expérience appréciée

= Connaissance du secteur financier au sens large et de ses acteurs
= Maitrise des outils informatiques MS Office

Qualités requises : Bonne expression orale et écrite, autonomie et organisation, dynamisme, sens du contact et diplomatie,
ténacité, adhésion au projet et esprit d’équipe, flexibilité

Début de mission / durée : 1< septembre 2007/ 6 mois minimum

Lieu : Paris 08 (M° Madeleine, Saint-Lazare ou Concorde)
Indemnité : 800 € Brut par mois avec prime de fin de stage selon les résultats

Conventionné / type : Oui / temps complet

Contact : Merci d’adresser votre CV et lettre de motivation a job@professionsfinancieres.com

Informations sur Passociation : Créé en 1957, le Centre des Professions Financicres (www.professionsfinancieres.com),
est un organisme d’intérét général a caractére éducatif. Le Centre constitue un poste d’observation des évolutions que
vivent quotidiennement les professions financicres ; a ce titre, il fonctionne a la maniére d’un « think tank ». Totalement
indépendant, il organise des conférences ainsi que les Mémoires de I’Economie et de la Finance, et a pour mission de
« Comprendre et faire Comprendre les Professions Financieres ».

“Comprendre et faire comprendre les Professions Financiéres”
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