Centre des
& Professions
Financiéres

OFFRE DE STAGE

Chargé(e) de Mission
Systéme d’information

Formation : Bac + 4/5, Ecole d’ingénieur, de commerce, Universités ou tout autre profil trés motivé !

Intérét du stage : Vous disposerez d’une forte autonomie pour adapter le Systéme d’Information aux activités
du Centre des Professions Financiére et développer le site Internet. Vous travaillerez au sein d’une organisation
conviviale a taille humaine. Vous serez en contact avec de nombreuses personnalités du monde de la Finance
(dirigeants de banque, d’entreprises,...) et du SI. Votre esprit d’initiative sera valorisé. Ce poste polyvalent vous
permettra d’embrasser les multiples activités du Centre. Vous bénéficierez chaque mois d’une formation dans
le domaine du SI, de la finance, du management ou de 1’organisation.

Mission : Pleinement intégré(e) a la direction du Centre des Professions Financiéres, vous serez chargé(e) de :
- Faire un benchmark des logiciels informatiques adaptés aux activités du Centre;
- Installer le nouveau logiciel et effectuer les extensions nécessaires ;
- Effectuer le transfert de bases entre Ciel et ce nouveau logiciel ;
- Mettre en place des outils et effectuer des extractions pour les activités de fundraising
- Développer le site Internet du Centre (structure, interactivité, design,....)
- Créer un site Internet sécurisé pour le Concours des mémoires économiques et financiers
- Promouvoir la visibilité et le référencement du site
- Effectuer de la saisie de données dans le domaine comptable (environ 10% du temps/semaine)
- Collaborer aux diverses actions du Centre.

Connaissances et compétences requises :
= Connaissance du secteur financier au sens large et de ses acteurs
= Connaissances sur la comptabilité analytique
=  Maitrise des outils informatiques MS Office,...

Qualités requises : Bonne expression orale, autonomie et organisation, dynamisme, sens du contact et
diplomatie, ténacité, adhésion au projet et esprit d’équipe, flexibilité

Début de mission / durée : Dés que possible/ 6 mois minimum

Lieu : Paris 08 (M° Madeleine, Saint-Lazare ou Concorde)
Indemnité : 800 € Brut par mois avec prime de fin de stage selon les résultats

Conventionné / type : Oui / temps complet

Contact : Merci d’adresser votre CV et lettre de motivation a job@professionsfinancieres.com

Informations  sur  Dassociation: Créé en 1957, 1le Centre des Professions Financiéres
(www.professionsfinancieres.com), est un organisme d’intérét général a caractére éducatif. Le Centre constitue un
poste d’observation des évolutions que vivent quotidiennement les professions financiéres; a ce titre, il
fonctionne a la maniére d’un « think tank ». Totalement indépendant, il organise des conférences ainsi que les
Mémoires de I’Economie et de la Finance, et a pour mission de « Comprendre et faire Comprendre les
Professions Financieres ».

“Comprendre et faire comprendre les Professions Financiéres”
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